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Ogłoszenie o naborze 
 

 

 

Centrum Kształcenia – Marzena Usarek 

 

ogłasza nabór 

kandydatów na stanowisko: 

Doradca zawodowy - jedna osoba 

Okres zatrudnienia (od 15.02.2011 r. do 11.03.2011 r.- łącznie 60 godzin) 

Forma zatrudnienia – umowa zlecenie 

Zakres wykonywanych czynności – nabór uczestników projektu „Kwiaty i Smaki – 
program aktywizacji zawodowej osób po 45 roku życia” współfinansowanego z Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz przygotowanie 
z każdą z zakwalifikowanych do projektu osób Indywidualnego Planu Działań. 
 

Wymagania niezbędne 

- ukończone studia podyplomowe lub kursy uzupełniające z zakresu doradztwa zawodowego, 

- znajomość problematyki rynku pracy, 

- wiedzę z zakresu poradnictwa zawodowego oraz kształcenia ustawicznego, 

- znajomość ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktów 
normatywnych tej ustawy, 

- posiadanie wiedzy z zakresu przepisów prawa normujących zasady poradnictwa 
zawodowego, 

- znajomość podstaw prawa pracy, 

- znajomość obowiązujących procedur administracyjnych, 
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- umiejętności trenerskie zdobyte w toku działalności zawodowej, 

- znajomość rozporządzenia MPiPS w sprawie standardów i warunków prowadzenia usług 
rynku pracy, 

- wysoka kultura osobista, 

 
Wymagania dodatkowe 

• umiejętność pracy w zespole, odporność na stres, umiejętność pracy pod presją czasu, 

• umiejętność sporządzania i redagowania pism, 

• znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office, Internet) i urządzeń biurowych (fax, 
kopiarka), 

• prawo jazdy kat. B. 

 
Wymagane dokumenty: 

• życiorys (CV), 

• formularz osobowy 

• kserokopie świadectw pracy;  

• dokumenty poświadczające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe;  

• oświadczenie o braku przeciwskazań zdrowotnych do zajmowanego stanowiska, 

• oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i pełnej zdolności do czynności 

prawnych, 

W CV należy zawrzeć klauzulę o treści:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla 

potrzeb niezbędnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). 
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Oferty zawierające wymagane dokumenty można przesłać za pośrednictwem poczty lub złożyć  

osobiście w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym  

i dopiskiem: 

  

„Oferta na stanowisko Doradca zawodowy ” 

w terminie do dnia 14 lutego 2011 roku na adres: 

 

Centrum Kształcenia – Marzena Usarek 

ul. Aleja Zwycięstwa 36/108, 

81-416 Gdynia 

 

 

Oferty złożone po upływie tego terminu nie będą rozpatrywane. 

Po upływie terminu do złożenia dokumentów, ustalona zostanie lista kandydatów spełniających 

wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze.  

Decyzja o zatrudnieniu zostanie dokonana na podstawie złożonych ofert. 

Informacja o wyniku naboru, po jego zakończeniu zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Centrum Kształcenia – Marzena Usarek. 

 

 


