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Ogtoszenie o naborze

Centrum Ksztatcenia — Marzena Usarek

ogtasza nabor

kandydatow na stanowisko:

Doradca zawodowy - jedna osoba
Okres zatrudnienia (od 29.11.2010 r. do 03.01.2011 r.- tacznie 90 godzin)
Forma zatrudnienia — umowa zlecenie

Zakres wykonywanych czynno $ci — nabor uczestnikow projektu oraz przygotowanie z
kazdg z zakwalifikowanych do projektu oséb Indywidualnego Planu Dziatan.

Wymagania niezb edne
- ukonczone studia podyplomowe lub kursy uzupetniajgce z zakresu doradztwa
zawodowego,

- znajomos$c¢ problematyki rynku pracy,
- wiedze z zakresu poradnictwa zawodowego oraz ksztatcenia ustawicznego,

- znajomos$¢ ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz aktéw
normatywnych tej ustawy,

- posiadanie wiedzy z zakresu przepiséw prawa normujgcych zasady poradnictwa
zawodowego,

- znajomos$¢ podstaw prawa pracy,
- znajomos¢ obowigzujgcych procedur administracyjnych,

- umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej,
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- znajomosc¢ rozporzadzenia MPIPS w sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug
rynku pracy,

- wysoka kultura osobista,

Wymagania dodatkowe

+ umiejetnosc pracy w zespole, odpornosé na stres, umiejetnos¢ pracy pod presjg
czasu,

+ umiejetno$¢ sporzadzania i redagowania pism,

+ znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS Office, Internet) i urzadzen biurowych (fax,
kopiarka),
« prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty:

« zyciorys (CV),

« formularz osobowy

+ kserokopie swiadectw pracy;

« dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

« oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
+ oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych,

W CV nalezy zawrze € klauzul e o tre $ci:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).
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Oferty zawierajgce wymagane dokumenty mozna przestac za posrednictwem poczty lub

ztozyC osobiscie w zamknietych kopertach z podanym adresem

i dopiskiem:

»Oferta na stanowisko Doradca zawodowy ”

w terminie do dnia 24 listopada 2010 roku na adres:

Centrum Ksztalcenia - Marzena Usarek
ul. Aleja Zwyciestwa 36/108,

81-416 Gdynia

Oferty ztozone po uptywie tego terminu nie bedq rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentdéw, ustalona zostanie lista kandydatéow
spetniajgcych wymagania formalne okreSlone w ogtoszeniu o naborze.

Decyzja o zatrudnieniu zostanie dokonana na podstawie ztozonych ofert.

Informacja o wyniku naboru, po jego zakonczeniu zostanie umieszczona na sfronie
internetowe] Centrum Ksztatcenia — Marzena Usarek.

zwrotnym
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